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Ablauf Einsichthahme - P

Im CYPnet besteht die Mdglichkeit flir HR- oder Weiterbildungsverantwortliche, Einsicht in den
Ausbildungsstand ihrer BFE-Teilnehmenden zu erhalten. Das Recht zur Einsichtnahme ist nicht
automatisch gegeben, sondern muss beim CYP beantragt werden. Zudem missen die jeweili-
gen BFE-Teilnehmenden diesem Vorgehen zustimmen.

Schritte Zustandigkeit Beschreibung
HR- oder Weiter- Der Antrag wird CYP via E-Mail (info@cyp.ch) zuge-
Antrag zur bildungsverant- stellt und muss folgende Angaben enthalten:
Einsichtnahme wortlicher
(=Antragsteller) e Name, Vorname, Telefonnummer des Antragstel-
lers und Position innerhalb des Unternehmens
e Name und Adresse des Unternehmens
Wenn mehr als eine Person des Unternehmens
Einsichtnahme wunscht oder fiir bestimmte Perso-
nen kein Zugriff mehr moglich sein soll, muss dies
ebenfalls CYP mitgeteilt werden.
CYP Die Benutzerprofile fir HR- oder Weiterbildungsver-
Erstellung antwortliche werden geméss der Angaben im CYP-
Benutzerprofil net erstellt.
CYP Der Antragsteller erhalt vom CYP die Zugangsdaten
Zustellung des via E-Mail und erfasst sein Benutzerprofil.
Benutzerprofils

Einholung des
Einverstandnisses

Bestatigung der
Einsichtnahme

v

Aktivierung
der Einsicht

)

HR- oder Weiter-
bildungsverant-
wortliche

Der HR- oder Weiterbildungsverantwortliche holt
das schriftliche Einverstandnis fir die Einsicht im
CYPnet beim BFE-Teilnehmenden ein.

Wichtig: HR- bzw. Weiterbildungsverantwortliche
sind flr die rechtliche Abklarung dieser Einsichts-
klausel zustandig.

BFE-
Teilnehmende

Der BFE-Teilnehmende informiert CYP Uber das Ein-
verstandnis per E-Mail info@cyp.ch. Die Erklarung
muss folgende Informationen enthalten:

e Name des HR-Verantwortlichen, der die Berechti-
gung filr die Einsichtnahme beantragt hat
e Personliches Benutzerprofil (Loginname CYPnet)

CYpP

Die Einsicht im CYPnet wird aktiviert und alle Be-
teiligten (BFE-Teilnehmende sowie entsprechende
Einsichtberechtigte) werden per E-Mail informiert
(E-Mail gemass Punkt 5 wird bestatigt).
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