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Dokumentverlauf 

Version Bezeichnung Datum Autor(en) 

3.5 Initialversion 14.02.2006 Anita Holdener, 
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24.06.2010 G. Bachmann 

6.0 Beschreibung der Kapitel 3.4 – 3.7 aktualisiert, 
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6.3 Inhaltliche Korrekturen 

Dokument Redesign 

30.12.2015 S. Thoma  

V. Repic 

 

 

Hotline 

Generelle Auskünfte zu CYPnet: 

Telefon 043 222 53 53 (Normaltarif) 

 

Technische Fragen zu CYPnet: 

Telefon 0900 02 55 02 (Fr. 1.50/min), 9 – 12 Uhr 
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1. Zweck dieses Dokuments 

Dieses Benutzerhandbuch richtet sich an Teilnehmer der Praxisausbilderausbildung. Das Handbuch gibt einen 

Überblick über die wichtigsten Arbeitsschritte und Funktionen des Kurs- und Lernmanagementsystems CYPnet. 

 

2. Einführung und Überblick 

2.1 Systemvoraussetzungen 

Für den Einsatz von CYPnet gelten folgende Systemvoraussetzungen:  

 Betriebssysteme Windows (> Win7) oder Macintosh 

 Browser Internet Explorer ab Version 9.0 (nur Windows) oder neuste Version Firefox 

 stabile Internet-Verbindung 

 Acrobat PDF-Reader, aktuelle Version 

 Flash-Player, aktuelle Version 

 Bildschirmauflösung von mind. 1024 x 768 

 

2.2 Registrierung 

Das Arbeiten mit CYPnet erfordert eine einmalige Registrierung beim CYP. Dabei wird auf dem CYPnet ein 

persönliches Benutzerprofil erstellt. Wählen Sie bitte folgenden Link für die Registrierung: 

https://www.cypnet.ch/app/master/user_register.aspx?language=de-CH&profile=PAB  

 

Füllen Sie das Formular aus und klicken Sie am Schluss auf «Registrieren». Achten Sie darauf, dass Sie den 

Bildungsgang Praxisausbilder (PAB) auswählen. 

 

  

 

https://www.cypnet.ch/app/master/user_register.aspx?language=de-CH&profile=PAB
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Sie erhalten danach umgehend ein E-Mail mit einem Link, den Sie unbedingt bestätigen müssen. Erst dann ist die 

Registrierung erfolgreich durchgeführt. 

In einem zweiten E-Mail wird Ihnen Benutzername und Passwort zum CYPnet zugeschickt. Sie finden in diesem E-

Mail auch einen direkten Link zur Login-Seite von CYPnet https:/www.cypnet.ch/app/login.aspx 

 

Geben Sie auf der Login-Seite Ihren Benutzernamen und das Passwort ein.  

 

 

2.3 CYPnet Hauptfenster 

 

Das Hauptfenster von CYPnet kann in verschiedene Arbeitsbereiche eingeteilt werden: 

 

Hauptmenü 

Im horizontalen Balken sind die Befehle des Hauptmenüs vorhanden. 

 

Untermenü 

Im vertikalen Balken sind zu jedem Hauptmenüpunkt die entsprechenden Untermenüs vorhanden. 

 

Filter 

Mit dem Filter können bestimmte Datensätze gesucht und anschliessend angezeigt werden. 

 

Sie können zudem jederzeit die Sprache der Benutzerführung ändern. Klicken Sie oben rechts auf die gewünschte 

Sprache. 

  

https://www.cypnet.ch/app/login.aspx


CYPnet Handbuch Praxisausbilder 

 
  
 

CYP Association    www.cyp.ch    CYPnet Handbuch Praxisausbilder    Version 6.3 

 

Seite 6|17 

 

3. Funktionen für Studierende 

3.1 Mein Cockpit 

Wählen Sie «Stammdaten» und «Mein Cockpit». 

Das Cockpit ist die Einstiegseite nach dem Login und ermöglicht die individuelle Verwendung von sogenannten 

Webparts, welche eine Zusammenfassung von wichtigen Informationen bieten. 

 

 

 

Über «Cockpit anpassen» können die vorhandenen Webparts geändert und zusätzliche Webparts hinzugefügt 

werden. Das eigene Profil lässt sich durch einen Klick auf «Mein Profil ändern» öffnen. 
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3.2 Eigenes Profil ändern 

Wählen Sie «Stammdaten» und «Mein Cockpit», das eigene Profil lässt sich da-nach über «Mein Profil ändern» 

öffnen. 

Kontrollieren Sie Ihre Angaben, machen Sie wo nötig Korrekturen oder führen Sie fehlende Daten nach. Sie können 

auch jederzeit Ihren Benutzernamen und Ihr Passwort ändern. 

 

 

 

Im Register „Erweitert“ sind die E-Mails in Gruppen aufgelistet, welche vom CYPnet in Zusammenhang mit der 

Abwicklung von CYP-Modulen versendet werden. Sie können dort festlegen, ob Sie die entsprechenden Emails 

erhalten möchten oder nicht. 

 

 

Vergessen Sie nicht, Ihre Änderungen zu speichern.  
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3.3 Bildungsziele anzeigen 

Unter dem Menüpunkt «Ausbildungsprogramm» können Sie die Bildungsziele des jeweiligen 
Bildungsganges einsehen. Bei den Praxisausbildern bestehen basierend auf dem Katalog 
„Teilfähigkeiten Praxisausbilder Bank 2015“ anstatt Leistungs- sogenannte Bildungsziele. Diese sind 
vergleichbar mit den Teilfähigkeiten der Lernenden.  

 

 

 

Die Bildungsziele werden in einer Tabelle dargestellt. 

 

 

 

Für detaillierte Informationen zu einem Bildungsziel klicken Sie auf das Symbol «Details anzeigen». 

Sie können die Bildungsziele auch in einem übersichtlichen PDF-Report anzeigen lassen. Klicken Sie dafür auf den 

Button « BZ-Report anzeigen » ganz unten auf der Seite.  
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3.4 CYP-Module anzeigen / anmelden 

Wählen Sie «CYP» und «CYP-Module». Eine Übersicht der aktuellen und abgeschlossenen Module wird angezeigt. 

Die Liste mit den aktuellen Modulen beinhaltet diejenigen, bei welchen Sie eingeschrieben sind oder welche Sie 

bereits bearbeiten. 

 

Die Liste mit den empfohlenen CYP-Modulen wird über den Button «Jetzt anmelden!» geöffnet. Wenn das passende 

CYP-Modul nicht aufgelistet wird, können Sie über «Alle CYP-Module» eine Liste aller verfügbaren Module, 

unabhängig vom Ausbildungsbeginn, öffnen. 

 

Über das Symbol «Details zu CYP-Modul anzeigen» können Sie sich weitere Informationen anzeigen lassen. 
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In der Detailansicht finden Sie die Beschreibung des CYP-Moduls, eine Liste der zugeordneten CYP-Modul-

Komponenten und der zugeordneten Bildungsziele.  

 

Zu jeder CYP-Modul-Komponente können ebenfalls die Detailinformationen abgerufen werden (Symbol «Details 

anzeigen»). 

Mit dem Button «Schliessen» gelangen Sie zur vorhergehenden Seite zurück. Hier können Sie sich nun für das 

gewünschte CYP-Modul anmelden (Symbol «Anmelden»). 
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Über das Symbol «Anmelden» werden die verfügbaren CYP-Kurse angezeigt und Sie können sich direkt für das CYP-

Module anmelden. 

 

Sie erhalten eine Liste mit den definierten CYP-Präsenzkursen. Wählen Sie einen für Sie passenden Kurs aus und 

klicken Sie anschliessend auf «Anmelden». 

Nach erfolgter Anmeldung wird eine Anmeldebestätigung angezeigt. Diese wird Ihnen ebenfalls per E-Mail 

zugestellt. 
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Bemerkungen 

Aufgrund der notwendigen Kursvorbereitung sollten Sie sich möglichst früh an den Präsenzkurs anmelden. 

Die Kursunterlagen werden jeweils 21 Tage vor dem Präsenzkurs aufgeschaltet.  

Die Anzahl Teilnehmer ist bei jedem CYP-Präsenzkurs beschränkt. Die Teilnehmer werden in der Reihenfolge der 

Anmeldungen berücksichtigt. 

 

Status der Kursanmeldung 

Status Bemerkung 

Offen Noch nicht angemeldet 

Provisorisch angemeldet Die Anmeldung erfolgte nach der Anmeldefrist von 21 Tagen. Für 

eine definitive Anmeldung sich beim CYP melden.  

Definitiv angemeldet Die Anmeldung zum CYP-Kurs ist erfolgt. 

 

Abgemeldet Die Anmeldung zum CYP-Kurs wurde storniert. 
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3.5 CYP-Module abmelden 

Wählen Sie «CYP» und «CYP-Module». 

 

Wählen Sie im Bereich „Aktuelle Module“ das Symbol «Abmelden» um sich von einem CYP-Modul und dem 

gewählten Präsenzkurs abzumelden. Bestätigen Sie die Abmeldung mit «Ok». Nach der Abmeldung erhalten Sie 

eine Abmeldebestätigung per E-Mail. Alle weiteren Bedingungen sehen Sie in unseren „Allgemeinen 

Geschäftsbedingungen (http://cyp-cyp.netdna-ssl.com/images/cyp/pdf/cyp_agb_de_010715.pdf). 

 

 

3.6 CYP-Module bearbeiten 

Wählen Sie «CYP» und «CYP-Module». 

 

http://cyp-cyp.netdna-ssl.com/images/cyp/pdf/cyp_agb_de_010715.pdf
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Wählen Sie beim gewünschten CYP-Modul das Symbol «Bearbeiten». Nun wird eine Liste mit allen diesem CYP-

Modul zugeordneten Lernobjekten angezeigt. 

In den verschiedenen Spalten finden Sie Angaben zur Bezeichnung des Kurses, zum Typ, zum Arbeitstand und zum 

Status des Lernobjekts.  

 

 

Starten Sie ein Lernobjekt, indem Sie auf das Symbol «Lernobjekt ausführen» klicken. Bei eMedien wird der 

Arbeitsstand typischerweise automatisch aktualisiert. Bei Dokumenten (DOKU) oder Links (LINK) muss dieser 

manuell nachgeführt werden. Status der Lernobjekte 

Status Bemerkung 

Gesperrt Das Lernobjekt kann nicht bearbeitet werden. 

Freigegeben Das Lernobjekt kann bearbeitet werden. 

Der Lernstand wird entsprechend dem Bearbeitungsstand 

nachgeführt. 

 

3.7 Lernstatus bearbeiten 

Wählen Sie das Menü «Lernstatus» und «Lernstatus bearbeiten», um den Status Ihrer Bildungsziele einzusehen 

oder nachzuführen. 

 

 

Klicken Sie anschliessend auf das Symbol «Auswählen», um alle Bildungsziele anzuzeigen und den Status zu ändern. 

Mit dem Symbol rechts davon können Sie die Bildungsziele in einem übersichtlichen PDF-Report anzeigen lassen. 
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Wählen Sie nun das Bildungsziel aus, dessen Status Sie verändern möchten und ändern Sie den Wert in der Liste. 

Die Änderung wird jeweils automatisch gespeichert. 

 

Die Bildungsziele mit dem Lernstatus können Sie auch als übersichtlichen PDF-Report abspeichern. Klicken Sie 

dafür auf «BZ-Report anzeigen». Mit einem Klick auf «Lernkartei erstellen» können die Bildungsziele als Lernkartei 

elektronisch bearbeitet und abgespeichert werden. 

 

Status der Bildungsziele 

Status Bemerkung 

Offen Es wurden noch keine Tätigkeiten ausgeführt, welche zur 

Erreichung des Bildungsziels beitragen. 

In Arbeit Es wurden Tätigkeiten ausgeführt, welche zur Erreichung des 

Bildungsziels beitragen. 

Erledigt Das Bildungsziel ist vollständig erreicht worden. 

 

Bemerkung  

Der Status der Bildungsziele kann nur persönlich verändert werden. 
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3.8 Bibliothek bearbeiten 

Wählen Sie «Lernstatus» und «Bibliothek bearbeiten». 

 

 

 

Die vorhandenen eBooks sind für alle Teilnehmenden aufgelistet. Über die Funktion «eMedium starten» können die 

einzelnen eMedien gestartet und bearbeitet werden. 


